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附件 4： 

党员信息系统转接操作指南 

1.进入党员信息系统，选择“组织关系转接”模块 

 

 

2.点击“直接转出”，输入姓名，点击查询，下一步 
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3.转接类型选择“其他非系统建库单位” 

 

 

4.准确填写介绍信信息，生成转接路径，确认发起，导出介

绍信保存打印 
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5.流程发起后，在正在转接中会有记录，待回执收到后“填

写回执”即可结束流程，党员从系统中删除。 

 

省内转接流程步骤同省外转接，只需选择转接类型为“省内

转接”，发起操作，等待对方党组织审批。 

 

6.介绍信编号方法：分党委代码（2 位数）+开具介绍信日期

（8 位数）+当天顺序号（3 位数） 

分党委代码：机关 01，经济 02，金融 03，国贸 04，工管 05，

管工 06，会计 07，财公 08，法学院 09，统数 10，艺术 11，文

学院 12，马院 13，离退休处 14，后勤 15，图信 16。 

示例：如经济学院 2022 年 6 月 20 日开具的第 10 份介绍信

编号为 0220220620010。 


